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COMITE ESPECIAL CAS2-2026 L»;
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUALGAYOC &

ACTA DE SESION N° 004-2026-C.E.CAS 2-2026-MPH / REUNION PARA ABSOLUCION DE

RECLAMOS

En la ciudad de Bambamarca a los 06 dias del mes de julio del afio 2026 a horas 3:30 p.m., reunidos en la
Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental de la Municipalidad Provincial de
Hualgayoc, los miembros del Comité Especial del Concurso Publico de personal CAS 2-2026-MPH, Lic.
Walmer Diaz Mego identificado con DNI N°® 42377943, Jefe de la Oficina de Gestion de Recursos Humanos
como Presidente, la Abg. Susann Evelynn Patricia Silva Sotelo identificada con DNI N° 46544767, Jefe de la
Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental, en su condicion de Primer Miembro y la
Abog. Cintya Janeth Cercado Chavez, identificada con DNI N° 43215073, Jefe de la Oficina General de
Asesoria Juridica, en su condicion de Tercer Miembro; a fin de efectuar LA ABSOLUCION DE RECLAMOS.

PRIMERO: Absolveremos el reclamo del postulante CARLOS AURELIO MEDINA ORDONEZ, identificado
con DNI N° 72747633, quien precisa:

“La decision del Comité de declararme DESCALIFICADO se sustenta en el supuesto de no
cumplir con la experiencia especifica para el puesto exigida en las Bases del Concurso para
el cargo de Auxiliar Coactivo. Sin embargo, dicha conclusion adolece de errores material de
valoracion de los documentos presentados en mi hoja de vida. Las funciones del Auxiliar
Coactivo, conforme a las propias Bases del concurso publico, guardan una naturaleza
estrictamente administrativa y procedimental como, por ejemplo: emitir informes técnicos,
suscribir notificaciones, tramitar y custodiar expedientes, elaborar documentos para impulsa
el procedimiento de ejecucion coactiva, etc. En mi postulacion, presenté mi CERTIFICADO
DE SECIGRA DERECHO 2025 que acredita mi experiencia laboral general en el sector ptblico
por el tiempo de un ano; y, ademas acredita su experiencia laboral especifica por el mismo
periodo de tiempo, realizando sus actividades en la Unidad de Asesoramiento Juridico de la
Universidad Nacional de Cajamarca; (...)”

En ese sentido, de la revision de las Bases, se precisa en el perfil del puesto de AUXILIAR COACTIVO, lo

iguiente:
IDENTIFICACION DEL PUESTO
Organo GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Unidad Organica SuB GERLNUA Dk EJECUOON COACTIVA
Puesto Estructura SER/ DbR PbBLICO >3 APOYO i o
Nombre del puesto: AUXIUM COACIWO - ) N B -
?::;f’“"“ P GERFNCIA DE Aommasmf\cxcm TRIBUTARIA
Dependencia funcicnal SUB GE RENC(A .3 EJECU—CTEN COAd N‘AM o ) ‘ -
Puestos a su carge. NO APLICA - R o . -
MISION DEL PUESTO

|Brindar soparte al(a) F|ecut0r(a) Com’.hva(a) en las actvidades y procedimientes técaicos de su competencia en el dmbito de la ejecucion coactiva,

]uo acuerdo alas di sposmon €$ normativas.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 Hamntar v msrodmr el expednemc Coactivo a su cargo.

2 !Iabour los :Metemﬂ documemos que $ean neCesarios para el nmpulso cel pmcedrmemo ce epmc on coactiva

3

4

w

Realizar las dnl-gmou ardenadas por e Ejecutor Coactive(a)

suwnb« las nutm:adone: actas de embarge y demas docu'neatos qut lo ameriten, en cl marco de |3 normative vinme

Emitic los informes técnicos pertinentes en materia de su competenca (on'nrmﬁ alas !unaones confendas enlos docummtos dg sl:szuon

Dal fe de los actes en los Quei mwvv:nt en el eperoQo de sus funﬂnm-s

Lasdemas fmcmnes que le asigne su superior inmediate, en el marco de su rmrpgtcn 13.
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Con relacion a la Experiencia requerida para el puesto se establece, lo siguiente:

EXPERIENCIA
Experiencia general

Ing que el tiempe tetal de axperanci (abars ya 503 o0 ¢ sector publco o prvado
lun (01) Ado. ]
L

- SR NRSUR—

rien
vA. !"‘!quf,“” tiempo de experiencia requerida para el puesto ! sector oot lico:
L1 {01) afo.

B. En base a la experiencia requerida para el sue st (parte A), seftale el tiempo requerndo en la funcon o materia:
Seis (06) meses desarollando funciones similares.

C. Marque el nivel minimo de puesto que se r quiere Como experiencia; ya sea en el sector pudlico o privade:
racteante’ Auiltar o i Ansiery Especialista Supervisor / lefece Ares c Gerente o
srofenced) Asistente Coerdinacor Departaments Cwracior
“ Mencione otros ospectos complementarios sobre el requisito de ¢ experiencia ;' en coso existiero @lgo wdicwnal para el puesto

O APUCA

HABILIDADES O COMPETENCM§ )
| Trabajo en equipo, Responsabilidad, Proactividad.

Por lo que, si bien es cierto el postulante acredita su experiencia laboral mediante la presentacion de su
Certificado de SECIGRA, este se ha desarrollado en la Universidad Nacional de Cajamarca — Asesoria
Juridica, es decir no cumple con la experiencia especifica requerida para el puesto que establece 06 meses
desarrollando funciones similares; en razon que, de la revision de las funciones realizadas por el postulante
y declaradas en su Anexo N° 02 se consigna:

NOMBRE DE LA ENTIDAD: )

UNIvipsinono  nNicioNplL D CDIDHBCRCA
Area: OF1aNn Qe AsespRin Juifoicns
Cargo: Tiempo de servicios:

SECIGRISTR ¢1 ado

Funciones:
X proyeccon de infor o adena abves Inicio: (dfa mes y afio):
x ebbuw & ofeo 0L /o) / 9me

A J(’lub-'« & ltb o(ﬂmwa ‘fcll,L‘J

Fin: (dia mes y afo):

3\ / 12/ Q025

- Modalidad de contratacién:

Motivo de retiro: (renuncia, despldo, termino de | Remuneracion o

contrato) e
TLEMING QL (oNIRNTO Retribucién: §/. 1350
‘Nombre y cargo del Jefe: S M Teléfono Oficina:

HUuM0e BERRROL pUAANTE 2URBETR © QL0 (09¢) (yac05 /129

Las labores desempefiadas NO SON SIMILARES a las requeridas para el Auxiliar Coactivo, por lo que su
experiencia no ha sido considerada como especifica, es decir no cumple con el perfil del puesto al que
postuld, por lo tanto, el reclamo presentado por el postulante es IMPROCEDENTE.
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No habiendo més reclamos presentados dentro del plazo establecido, se dio por terminada la presente
reunion, siendo las 04: 33 p.m. del mismo dia, firmando en sefial de conformidad, los miembros titulares del
Comite.

Patricia Silva Sotelo
Primer Miembro




