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DIRECTIVA QUE REGULA LA ENTREGA Y RENDICION DE SUBSIDIOS ECONOMICOS
OTORGADOS A LOS CENTROS DE ATENCION DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUALGAYOC

1. OBJETIVO
Establecer las disposiciones, para la entrega, uso y rendicion de gastos de los subsidios
economicos otorgados a los Centros de Atencion del Programa de Complementacion Alimentaria
(PCA) de la Municipalidad Provincial de Hualgayoc, conforme a la normativa vigente y a los
lineamientos del Ministerio de Desarrollo e Inclusiéon Social (MIDIS).

2. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad asegurar que los subsidios econémicos otorgados a las
presidentas de los Comedores Populares del Programa de Complementacién Alimentaria (PCA)
sean utilizados exclusivamente en la adquisicion de productos alimenticios destinados a la
atencion de los beneficiarios, estableciendo mecanismos de rendicién de cuentas, supervision y
control que permitan verificar el cumplimiento de los fines del programa.

. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento para los 6rganos y
unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Hualgayoc que intervienen en la entrega,
seguimiento, supervision, rendicion y control de los subsidios econdémicos otorgados a los centros
de atencion (comedores populares) del Programa de Complementacion Alimentaria (PCA); asi
como para las Presidentas de dichos comedores, responsables de la administracion, ejecucién y
rendicion de cuentas de los recursos recibidos, conforme a lo establecido en la presente Directivas.

. BASE LEGAL

a. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

b. Ley N° 25307, Declara de prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes de
Madres, Comité de Vaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas
Familiares, Centros Familiares, Centros Materno infantiles y demas organizaciones sociales
de base, en lo referido al servicio de apoyo alimentario que brinda a las familias de menores
recursos.

Ordenanza Municipal N.° 015-2023-MPH-BCA- Ordenanza Municipal que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF y la Estructura Organica de la
Municipalidad Provincial de Hualgayoc

Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

Decreto Supremo N° 041-2002-PCM que aprueba el Reglamento de la ley N° 25307.
Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS, Decreto Supremo que estables funciones que
corresponde al Gobierno Nacional, Gobiernos Locales y organizaciones que participan en el
Programa de Complementacion Alimentaria — PCA, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 159-2022-MIDIS, que aprueba la Directiva N° 003-2022-MIDIS,
denominada Catalogo de Documentos Oficiales del Ministerio de Desarrollo e Inclusién
Social.

Resolucion Ministerial N° 041-2022-MIDIS, que aprueba el Reglamento de las Modalidades
del Programa de Complementacion Alimentaria — PCA y sus modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 190-2024-MIDIS, que aprueba la modificacion de la Directiva N°
002-2022-MIDIS, “Directiva para el Monitoreo y Supervision de la Gestion del Programa de
Complementacion Alimentaria.

Resolucion Ministerial N° 193-2024-MIDIS, que aprueba la modificacién de la Directiva N°
012-2024-MIDIS, “Directiva de formulacién de la racién alimentaria y metodologia para el
calculo presupuestal segun las modalidades de atencibn del Programa de
Complementacion Alimentaria — PCA”.

Resolucién Ministerial D000024-2026-MIDIS, que aprueba el Texto Integrado actualizado
del Reglamento de Organizaciones y Funciones del Ministerio de Desarrolio e Inclusién
Social.

. Resolucién Ministerial N°D000064 -2026-MIDIS, Directiva que Regula los Subsidios
Econdmicos en el Marco del Programa de Complementacion Alimentaria — PCA Directiva
N° 002- 2026-MIDIS.
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n. Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Reglamento de Comprobantes de
Pago, y sus modificatorias.

o. Convenio de Gestién entre el Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social y la Municipalidad
Provincial de Hualgayoc para la Gestidn del Programa de Complementacion Alimentaria -
PCA periodo 2024-2027.

5. DEFINICIONES
5.1. Comité de Gestién Local.
Instancia de participacion del Programa de Complementacién Alimentaria - PCA conformado
por las Organizaciones Sociales de Base, funcionarios de la Municipalidad Provincial de
Hualgayoc e Institucién Publica, segun lo dispuesto en la normativa vigente.

5.2. Centro de Atencion.
Organizacién Social de Base reconocida por la Municipalidad Provincial de Hualgayoc, y que a
través de la cual, se entrega el complemento alimentario a sus usuarios, sea preparado o en
crudo, segun modalidad de atencién del PCA a la que pertenezca.

5.3. Canasta Alimentaria.
Conjunto de alimentos que satisface requerimientos nutricionales (racion alimentaria
establecida), compuesta por alimentos saludables e inocuos de los grupos de los cereales,
menestras, grasas y productos de origen animal, de acuerdo a la modalidad del PCA y forma
de entrega que se establezca para tal fin.

5.4. Subsidio Econémico.
Asignacion econdmica otorgada por la Municipalidad Provincial de Hualgayoc a los Centros de
Atencion (Comedores Populares), del Programa de Complementacién Alimentaria - PCA,
destinados exclusivamente para la compra de alimentos, conforme a las disposiciones
establecidas en la presente Directiva.

5.5. Subsidio Econémico Ordinario.
Asignacion econdmica regular, periddica y programada que otorgan los gobiernos locales que
ejecutan el Programa de Complementacién Alimentaria (PCA) a los Centros de Atencion
(Comedores Populares), destinada, para la adquisicién de alimentos de forma complementaria
a la canasta alimentaria, priorizando productos frescos tales como: verduras, hortalizas,
tubérculos, raices, carnes, pescados, aves, entre otros, bajo una racién establecida.

5.6. Subsidio Econémico Extraordinario.
Asignacion econdémica de caracter excepcional otorgada a los Gobierno Locales, determinados
por la Direccion de Prestaciones Sociales Complementarias Ministerio de Desarrollo e Inclusién
ocial (MIDIS), a través de la programacion y distribucién de la asignacion presupuestal para
el afo fiscal, para ser entregados a los Centros de Atencion del PCA, para la adquisicion de
manera directa de los alimentos que conforman la canasta alimentaria.

5.7. Programa de Complementacion Alimentaria (PCA).
Es el programa social que brinda apoyo alimentario a sus usuarios a través de los Centros de
Atencion (Comedores Populares) agrupados en sus diversas modalidades.

5.8. Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social (MIDIS).
Es el ente rector quien dicta los lineamientos, normas y disposiciones para la gestion del
Programa de Complementacién Alimentaria — PCA, asi como las medidas necesarias para el
cumplimiento de los objetivos del PCA.

5.9. Usuarios.
Son aquellas personas en situacion de vulnerabilidad, pobre, pobre extrema, y afectadas por
los estados de emergencia de caracter temporal, que reciben el apoyo alimentario que le otorga
el centro de atencién, bajo una modalidad especifica, debiendo estar incluido en el padron de
usuarios del Centro de Atencién.

5.10. Presidental/e de la Junta Directiva.
Persona que ejerce la representacion legal del Centro de Atencién del PCA, que cuenta con la
Resolucién de la Gerencia de Desarrollo e Inclusién Social de reconocimiento vigente y
registrado en el Sistema Informatico del PCA.
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5.11. Comprobantes de pago.
Documento que acredita la transferencia de bienes, como parte de la compra de alimentos;
siendo estos las facturas, boletas de venta y otras que cumplan con las caracteristicas y
requisitos minimos establecidos en la normativa tributaria vigente.

5.12. Declaraciéon Jurada.
Documento suscrito por la/el presidente/e o representante debidamente acreditado del Centro
de Atencion del PCA, con caracter de veracidad, aplicable de manera excepcional en los
supuestos previstos en la presente Directiva, sujeto a las acciones de supervision, fiscalizacion
y control concurrente que corresponda.

5.13. Rendicién de gasto.
Proceso mediante el cual se sustenta de manera documentada y detallada los gastos
efectuados con cargo al subsidio econémico que incluye comprobantes de pago y de forma
excepcional declaraciones juradas, presentados en la forma y plazo establecido, cuya
documentacién este sujeto a acciones de supervision, fiscalizacion y acciones de control
concurrente que corresponda.

5.14. Sistema Informatico del PCA.
Software que permite digitar, procesar, sistematizar, exportar, consultar y verificar la
informacién correspondiente a los usuarios del PCA; asi como la gestién de usuarios del
sistema (creacion, acceso, asignacion de privilegios, revocatoria de accesos, etc.), roles y
perfiles, grupos de usuarios, asociacién de acciones para cada rol y administracion exclusiva
del administrador.

6. RESPONSABILIDADES
6.1. Ministerio De Desarrollo E Inclusion Social (MIDIS).

a. Formular documentos administrativos, orientaciones técnicas e instrumentos necesarios
para la asignaciéon, uso y rendicion de gastos del subsidio econdémico, en caso
corresponda.

b. Realizar el monitoreo y supervision del cumplimiento de la presente Directiva por parte de
los Gobiernos Locales.

c. Brindar capacitacion, asistencia técnica y acompafiamiento a los Gobiernos Locales para
N el uso del subsidio econémico.

d. Implementar herramientas informaticas y/o sistemas de informacién que permitan el
registro y seguimiento de la asignacion del subsidio econémico.

e. Consolidar informaciéon y reportes sobre el uso, y la rendicion de gastos del subsidio
econoémico, y comunicar los resultados a los entes competentes para la mejora continua.

6.2. Municipalidad Provincial de Hualgayoc (Unidad Ejecutora del PCA).

a. Emitir la resolucién de incorporacién de los recursos en la cadena programatica
correspondiente y realizar la asignacion econémica a los Centros de Atencion del PCA.

b. Elaborar y aprobar el/los documento/s normativo/s complementario/s que contribuyan a la
implementacién de la presente Directiva, con la participacién del Comité de Gestion Local,
y con la finalidad de asegurar la gestién oportuna del subsidio econémico.

c. Coordinar con las entidades financieras para facilitar la generacion del medio para la
asignacion del subsidio econémico.

d. Realizar el registro correspondiente de la asignacion del subsidio econémico en el sistema
informatico del PCA.

e. Revisary evaluar los expedientes de rendicién de gastos del subsidio econémico, asi como
registrar y archivar la documentacién de sustento.
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f.  Capacitary brindar asistencia técnica a los Centros de Atencion del PCA, para la adecuada
y oportuna utilizacién del subsidio econémico y rendicion de gastos.

g. Implementar la supervisién a los Centros de Atencion del PCA, para verificar el cumplimiento
de la presente Directiva.

h. Implementar la verificacion y fiscalizacién posterior, respecto a los subsidios econémicos
entregados, conforme a sus competencias.

i. Promover la educacion e inclusién financiera para los Centros de Atencion del PCA que
reciban la asignacion del subsidio econdémico.

j-  Notificar a la Procuraduria Publica Municipal ante el hallazgo de indicios de apropiacién
indebida, malversacién de fondos o cualquier uso irregular del subsidio econdmico que
pueda constituir un delito contra la Administracién Publica.

6.3. Oficina de Contabilidad, Tesoreria/administracion.

a. Velar por el cumplimiento de la presente Directiva, en el ambito de sus competencias
funcionales.

b. Efectuar la transferencia o entrega de los subsidios econémicos a favor de los Centros de
Atencion (Comedores Populares), de manera oportuna, segun la programacion aprobada y
disponibilidad presupuestal.

c. Revisar las rendiciones de cuentas y/o balances generales de gastos presentados,
verificando la documentacion sustentatoria, con facultad para formular observaciones
conforme a la normativa vigente.

d. Comunicar oportunamente las observaciones detectadas a la Gerencia de Desarrollo e
Inclusion Social, Sub Gerencia de Programas Sociales y a la Oficina del Programa de
Complementacion Alimentaria (PCA), dentro de los plazos establecidos, para su
subsanacion correspondiente.

6.4. Comité de Gestion Local PCA.

a. Supervisar la gestién del subsidio econdmico transferido a la Municipalidad, asegurando su
uso conforme a la normativa vigente.

b. Participar en las acciones de fiscalizacién, seguimiento, monitoreo y supervision del PCA,
cuando corresponda

6.5. Centros de Atencién del Programa de Complementacion (PCA)

a. Usar el subsidio econdmico exclusivamente para la compra y preparaciéon del complemento
alimentario.

b. Presentar la rendicion de gastos en los plazos y con los documentos de sustento, aprobados
por la Asamblea General de Socias, consignado en el libro de actas correspondiente.

c. Conservar el sustento documentario del uso de los subsidios econémicos, garantizando su
integridad y disponibilidad.

d. Presentar la documentacion del sustento de gastos cuando se requieran para las acciones
de supervisién, fiscalizacién y/o control gubernamental.

e. Implementar y mantener actualizado un registro de control de los alimentos adquiridos
mediante el subsidio econdmico.

7. DISPOSICIONES GENERALES

Municipalidad Provincial de Hualgayoc Pagina 8 de 23



Elaborado: Programa de
“DIRECTIVA QUE REGULA LA ENTREGA Y RENDICION DE SUBSIDIOS Complementacién Alimentaria PCA

ECONOMICOS OTORGADOS A LOS CENTROS DE ATENCION DE LA o
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUALGAYOC” Versién: 02

Fecha de aprobacion: 23/09/2026

7.1.Asignacion del Subsidio Econémico
La Municipalidad Provincial de Hualgayoc realiza la asignacién econdémica del subsidio
econdémico a los Centros de Atencién (comedores populares) del PCA, para la adquisicion de
productos de la canasta alimentaria y/o alimentos complementarios, para la preparaciéon de
raciones (almuerzo) en los Centros de Atencion del PCA.

7.2.Tipos y Uso del Subsidio Econémico
El subsidio econémico se divide en dos tipos: i) El subsidio ordinario y ii) El subsidio
extraordinario, los cuales son destinados de manera exclusiva a la adquisicién de alimentos
necesarios para la preparaciéon de raciones alimentarias (almuerzo) en los Centros de Atencion
del PCA.

7.3.Subsidio Econémico Ordinario
Asignacion econdmica regular y programada que se otorga a los Gobiernos Locales que
ejecutan el Programa de Complementacion Alimentaria (PCA), para su entrega a los Centros
de Atencion para la adquisicion de alimentos de forma complementaria a la canasta alimentaria,
principalmente productos frescos tales como: verduras, hortalizas, tubérculos, raices, carnes,
pescados, aves, entre otros, alimentos que contribuyan a la preparacion de las raciones
alimentarias bajo una racion establecida.

7.4.Subsidio Econémico Extraordinario

Asignacion econdmica excepcional para los Gobiernos Locales determinados por la Direccién
de Prestaciones Sociales Complementarias del MIDIS, a través de la programaciéon y
distribucion de la asignacién presupuestal para el afio fiscal, para ser entregados a los Centros
de Atencién del PCA, para la adquisicién de manera directa de los alimentos que conforman la
canasta alimentaria.

7.5. Prohibicion del Uso del Subsidio Econémico.

El subsidio econémico otorgado en el marco del Programa de Complementacion Alimentaria
(PCA) por la Municipalidad Provincial de Hualgayoc tiene un estricto caracter finalista, por lo
que debe destinarse exclusivamente a la compra de productos alimenticios para las raciones
de los usuarios beneficiarios.

En consecuencia, queda totalmente prohibido su uso en gastos administrativos (oficina,
tramites o servicios no alimentarios), pago de personal o incentivos, compra de bienes e
insumos no alimentarios, obras de infraestructura o mantenimiento, y cualquier otro egreso
ajeno a la atencién alimentaria.

La presidenta del Comedor Popular o Centro de Atencién asume la responsabilidad directa

sobre la correcta aplicacion de estos recursos, quedando sujeta a la supervision, control y

: | fiscalizacion de la Municipalidad conforme a la normativa vigente; su incumplimiento acarreara

Rt / las correspondientes responsabilidades administrativas, civiles y penales, asi como las
NS acciones de control y recuperacion de fondos.

7.6. Titularidad y Medios de Asignacion del Subsidio Econémico.

El subsidio econémico es asignado en la cuenta bancaria de la/el presidenta/e del Centro de
Atencién del PCA, que aseguren trazabilidad y control del gasto.

La Municipalidad Provincial de Hualgayoc realiza el seguimiento y control de las transferencias
efectuadas, en el marco de sus funciones de supervision del Programa de Complementacion
Alimentaria (PCA).

De manera excepcional, y con acuerdo de Asamblea General de Socias, la Junta Directiva
puede designar a otro miembro del Centro de Atencién del PCA, lo cual debera ser previamente
comunicado al Gobierno Local, para su debida acreditacion.

.Suspension y Sanciones

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva por parte de los
Centros de Atencion del Programa de Complementacién Alimentaria (PCA) de la Municipalidad
Provincial de Hualgayoc conlleva la suspension del otorgamiento del subsidio econémico, como
medida inmediata de proteccion de los recursos publicos.
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La suspensién se aplica cuando se verifiquen irregularidades, omisiones, uso indebido del
subsidio, incumplimiento de la rendicién de cuentas o cualquier otra infracciéon a las
disposiciones normativas vigentes.

Asimismo, de acuerdo con la gravedad de la falta, se disponen medidas correctivas,
administrativas y/o sancionadoras, conforme a la normativa aplicable, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles y penales que correspondan.

La Municipalidad Provincial de Hualgayoc, a través del érgano competente del PCA, evalua y
determina la aplicacién de dichas medidas, garantizando el debido procedimiento y la
proteccién del correcto uso de los recursos publicos.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Criterios para la Asignacion del Subsidio Econémicos.

La asignacion del subsidio econdmico a los Centros de Atencion del Programa de
Complementacion Alimentaria — PCA de la Municipalidad Provincial de Hualgayoc se realiza
conforme a criterios técnicos, administrativos y presupuestales, orientados a garantizar la
adecuada focalizacion, continuidad del servicio alimentario y uso eficiente de los recursos
publicos.

8.1.1. La asignacion esta condicionada al cumplimiento de los siguientes criterios:

a. Centro de atencién activo y reconocido: Debe contar con reconocimiento vigente por
parte de la Municipalidad Provincial de Hualgayoc y encontrarse en funcionamiento,
brindando el servicio alimentario de manera continua.

b. Junta Directiva vigente: El Centro de Atencién debe contar con una Junta Directiva
debidamente acreditada y vigente, responsable de la administracion, ejecucion y
rendicion del subsidio.

c. Cumplimiento del nimero minimo de usuarios: El Centro de Atencion debe cumplir
con el minimo de usuarios establecido en la normativa del PCA.

d. Cumplimiento de la rendicion de cuentas: Se requiere la presentaciéon oportuna y
conforme de las rendiciones de gastos de subsidios anteriores.

e. Cumplimiento de la presente directiva: Se verifica el cumplimiento de las
disposiciones, procedimientos y condiciones establecidas en la presente directiva.

La verificacion de estos criterios es obligatoria y previa a la asignacion del subsidio econémico,
siendo responsabilidad del 6rgano competente del PCA su evaluacion y validacién, a fin de
asegurar la transparencia, legalidad y eficiencia en el uso de los recursos publicos.

. Requisitos para solicitar la transferencia bancaria
Una vez determinada la asignacion del subsidio econémico, la transferencia bancaria se
efectuara a favor de la presidenta de la Junta Directiva del Centro de Atencién, para lo cual
debera cumplirse con los siguientes requisitos:

a. Formato N° 01: Transferencia de Subsidio Econémico (Anexo 1).

b. Contar con Resoluciéon de reconocimiento vigente de la Junta Directiva, en la cual se
identifique a la presidenta como representante del Centro de Atencion.

c. Presentar copia legible del Documento Nacional de Identidad — DNI de la presidenta.

d. Presentar el numero de cuenta bancaria activa de titularidad de la presidenta de la Junta
Directiva.
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8.2.Funciones Especificas de la Oficina del Programa de Complementacion Alimentaria
(PCA)

a. De conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad
Provincial de Hualgayoc, aprobado mediante Ordenanza Municipal N.° 015-2023-MPH-
BCA, la Oficina del Programa de Complementacién Alimentaria (PCA) es la unidad organica
responsable de la gestion operativa, seguimiento, supervisién y control del Programa de
Complementacién Alimentaria en el ambito de la entidad, en el marco de la normativa
emitida por el Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social (MIDIS); para tal efecto, ejerce las
siguientes funcione:

b. Verificar, en coordinacion con las Organizaciones Sociales de Base (OSB) en la modalidad
de Comedores Populares, la consistencia, actualizacién y validez del Padrén de Usuarios
del PCA, conforme a los lineamientos técnicos establecidos por el MIDIS.

c. Implementar y asegurar el cumplimiento de las normas, lineamientos, directivas y demas
disposiciones técnicas emitidas por el MIDIS, garantizando la adecuada ejecucion de las
fases operativas del Programa de Complementacion Alimentaria (PCA).

d. Gestionar el reconocimiento, actualizacion y registro de las Juntas Directivas de los Centros
de Atencion del PCA, conforme a los procedimientos establecidos por el MIDIS, asegurando
la continuidad operativa del servicio alimentario.

e. Verificar la existencia, conservacion y actualizacion del Cuaderno de Control de Productos,
contrastando la informacién registrada con los comprobantes de pago, documentos
sustentatoria y el Acta de Compras correspondiente, a fin de determinar la consistencia
entre los productos adquiridos, ingresados y utilizados por el Centro de Atencién ver (Anexo
5)

f. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones de los Centros de Atencidn del PCA,
disponiendo la aplicacién de medidas correctivas y/o sancionadoras que correspondan,
conforme a la normativa vigente del MIDIS y la entidad.

g. Brindar asistencia técnica permanente a los Centros de Atencién del Programa de
Complementacion Alimentaria (PCA), orientada a fortalecer su gestion administrativa,
operativa y financiera.

h. Asegurar la instalacion oportuna del Comité de Gestién Local al inicio de cada ejercicio
fiscal, asi como reconocer su conformacion como instancia de articulacién y seguimiento del
programa.

i. Emitir informes técnicos de seguimiento, evaluacion y control de la gestion del Programa de
Complementacion Alimentaria (PCA), en el ambito de sus competencias funcionales.

8.3. Periodicidad de la Asignacion por Tipo de Subsidio Econémico

a. La asignacion del subsidio econémico de caracter mensual, bimestral y/o trimestral se
efectua dentro de los primeros siete (7) dias calendario de cada periodo, excepto la primera
asignacion del afio fiscal, la cual se realiza hasta dentro de los diez (10) dias calendario
posteriores a la incorporacion de los recursos del ejercicio fiscal.

b. Periodicidad del subsidio econémico ordinario puede ser mensual o bimestral. El Gobierno
Local puede programar periodos mayores al bimestral cuando la realidad geografica,
situaciones de emergencia o circunstancias operativas lo requieran, sin afectar la rendicion
de cuentas correspondiente al periodo asignado.

c. La periodicidad del subsidio econémico extraordinario se sujeta a lo establecido por la
Direccion de Prestaciones Sociales Complementarias del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social, mediante el respectivo documento administrativo.
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d. De manera excepcional, en casos de declaratoria de emergencia por desastres naturales,
emergencia sanitaria o graves circunstancias que afecten la vida de la Nacion, emitida por
el Gobierno Nacional, que pongan en riesgo o afecten el servicio de atencién alimentaria en
los Centros de Atencion del Programa de Complementacion Alimentaria (PCA), la Direccién
de Prestaciones Sociales Complementarias del MIDIS podra disponer, mediante documento
administrativo, la asignacion anticipada del subsidio econdémico, quedando exceptuado lo
dispuesto en el literal a) del numeral 7.7.1 de la Directiva Nacional; por lo que no se requiere
la presentacion de la rendicién de gastos del periodo anterior.

8.4.Registro de Informacion de la Asignacion del Subsidio Econémico.

La Municipalidad Provincial de Hualgayoc es responsable de registrar la informacién de la
asignacion de los subsidios econdmicos otorgados a los Centros de Atencién del Programa
de Complementacion Alimentaria (PCA) en el sistema informatico correspondiente,
garantizando su oportunidad, veracidad e integridad

El registro debe efectuarse dentro de un plazo no mayor a siete (7) dias calendarios,
contados desde la fecha de la asignacién del subsidio econémico, debiendo consignarse
la informacion conforme a los procedimientos establecidos en la presente directiva y a las
disposiciones del ente rector.

8.5.Rendicion de Gastos del Subsidio Econémico

a. Lalel presidenta/e o representante debidamente acreditado del Centro de Atencion del
Programa de Complementacion Alimentaria (PCA) presenta el expediente de rendicion de
gastos dentro de un plazo maximo de siete (07) dias calendarios cuando la asignacion sea
mensual; o de quince (15) dias calendarios, cuando la asignaciéon sea bimestral. En ambos
casos, el plazo se contabiliza a partir del dia siguiente de efectuada la entrega del subsidio
econdémico.

b. Cuando la Municipalidad Provincial de Hualgayoc disponga la asignacion de subsidios
econoémicos por periodos mayores al bimestral, la rendicion de gastos debera presentarse
dentro de los treinta (30) dias calendarios previos al ultimo dia del periodo asignado.

c. La rendicion de gastos se efectia mediante la presentacion del expediente con la
documentacion sustentatoria en formato fisico del ANEXO N° 02: Rendicién de cuentas
documentadas por la transferencia financiera EL/LA presidente /a de los comedores
populares, debidamente ordenada, foliada y conforme a lo establecido en la Directiva que
regula los subsidios econémicos en el marco del Programa de Complementaciéon Alimentaria
PCA.

d. La rendicion de gastos esta sujeta a fiscalizacion posterior y a las acciones de control
concurrente que correspondan, de conformidad con la normativa vigente y la citada directiva.

e. Larendicidn de gastos sustentada mediante declaracion jurada podra realizarse hasta por un
maximo del treinta por ciento (30%) del presupuesto total asignado durante el ejercicio fiscal,
conforme a lo establecido en la referida directiva.

f. La rendicion de gastos se realiza por cada tipo de subsidio econémico otorgado, en

concordancia con las disposiciones establecidas en la Directiva que regula los subsidios
economicos en el marco del Programa de Complementacion Alimentaria PCA.

8.6.Conformacioén del Expediente de Rendicion de Gastos del Subsidio Econémico

El expediente de rendicion de gastos del subsidio econémico, debe estar conformado
unicamente por los siguientes documentos los cuales deberan ser debidamente registrados,
foliados y sistematizados para garantizar la trazabilidad del proceso:

a. Formato de rendicion de gastos, conforme al Anexo N° 2 de la presente Directiva.
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b. Comprobantes de pago originales, que contengan como minimo la informacion establecida
en la presente Directiva.

c. Formato de Declaracion Jurada de Gastos, conforme al Anexo N° 3 de la presente
Directiva, de corresponder.

8.6.1. Comprobantes de pago
Los comprobantes de pago deberan ser emitidos a nombre de la presidenta o presidente,
o el representante debidamente acreditado del Centro de Atencién, o segun disponga la
Municipalidad Provincial de Hualgayoc. Los comprobantes deben estar registrados en el
sistema de gestion para asegurar su trazabilidad, y deberan incluir como minimo:

@ =9 a0 @

b.

C.

g.

Nombre/Razén social y RUC o DNI.

Fecha de emision.

Numero de serie y correlativa del comprobante de pago.
Descripcién del producto, como la cantidad, unidad de medida, etc.
Precio unitario y monto total.

Sumatorias precisas.

Sin borrones ni enmendaduras.

8.6.2. La declaracion jurada de gastos sera utilizada exclusivamente en los siguientes

casos:
imposibilidad material, debidamente acreditada de obtener comprobantes de pago
por condiciones geograficas, de conectividad, ocurrencia de situaciones de
emergencias o contingencias operativas.

Ajuste de céntimos que permitan sustentar pequerias diferencias monetarias.

Costos bancarios cuando corresponda.

8.6.3. La declaracién jurada de gastos debe incluir, al menos, la siguiente informacién:

La Declaracion Jurada de Gastos correspondiente al subsidio ordinario debera
sustentarse mediante Acta del Comité (ver anexo N° 04), en la que se detalle de
manera expresa la relacion de productos adquiridos. Dicha acta debera estar suscrita
por los miembros de la Junta Directiva y contar con la participacion de, como minimo,
tres (03) socios de la organizacidn. Asimismo, para efectos de la rendicion,
Unicamente se reconoceran gastos destinados a la adquisicién de productos frescos
tales como: verduras, hortalizas, raices, carnes, pescados, aves.

. Descripcion detallada de las circunstancias que impidan la presentacion del

comprobante de pago.

La identificacion del Centro de Atencion.

. El periodo al que corresponda el gasto.

El motivo que sustenta la declaracion jurada.
El detalle del gasto efectuado.

El monto gastado.

8.7.Recepciodn, Revision, Observacion Y Subsanacion de la Rendicion de Gastos

8.7.1.

La Recepcioén de la Rendicion de Gastos
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La Oficina del Programa de Complementacién Alimentaria (PCA) de la Municipalidad
Provincial de Hualgayoc recibira el expediente de rendicién de gastos del subsidio
econdmico presentado por el Centro de Atencién. El expediente debera contener toda
la documentacion exigida por la presente Directiva.

8.7.2. Revision de la rendicion de gastos.
Una vez recibido el expediente, las unidades competentes de la Municipalidad
Provincial de Hualgayoc realizaran una revisién exhaustiva de la rendicién de gastos
en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles. Esta revision debe garantizar que los
documentos presentados cumplan con los requisitos minimos establecidos en la
presente Directiva.

8.7.3. Subsanacion de Observaciones
De advertirse observaciones que por su naturaleza no pudieron ser detectadas en la
recepcion documental, el Gobierno Local comunica de manera detallada a la/el
presidental/e o representante acreditado del Centro de Atencién; por lo cual, entre otras
se constituyen en observaciones, las siguientes:

a. Elusoincorrecto o irregular del subsidio econémico en bienes o servicios ajenos
a la adquisicion de alimentos o prohibidos por la presente Directiva.
Comprobantes de pagos incompletos o ilegibles.

Comprobantes de pago adulterados.

Incongruencias entre sumatorias y el monto asignado como subsidio econémico.
Comprobantes de pago con RUC del proveedor no activo y/o no habido, o
actividad econdmica incompatible con el bien adquirido.

Pooo

8.7.4. Evaluacion del expediente de rendicién

La municipalidad Provincial de Hualgayoc, tales como la Subgerencia de Programas
Sociales, la Gerencia de Desarrollo e Inclusion Social, la Oficina General de
Administracion, la Oficina de Abastecimiento, la Oficina de Contabilidad y la Oficina de
Tesoreria, seran los encargados de revisar y evaluar el expediente de rendicion de
gastos. Esta evaluacion debera completarse en un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de su presentacion. Las observaciones y/o
aprobacion se realizaran por Unica vez.

8.7.5. Plazo de subsanacion adicional

El Centro de Atencion tendra un plazo maximo de seis (6) dias habiles a partir del dia
siguiente de la notificacién para subsanar las observaciones comunicadas por el PCA.

8.8.Causales de no Asignacion, Suspension Y Reanudacion del Subsidio Econémico

a. No se asigna el subsidio econémico en los siguientes casos

e Cuando el Centro de Atencién no presenta la rendicién de gastos del periodo anterior.

e Cuando el Centro de Atencién no subsana las observaciones advertidas en la rendicién
de gastos.

e Cuando el Centro de Atencién solicita la asignacion del subsidio econémico a cuenta
bancaria distinta a la cuenta de la/el presidenta/e o representante debidamente
acreditado, o mediante modalidades no validadas por la Municipalidad Provincial de
Hualgayoc.

e (Cuando se incumpla los criterios para la asignacién del subsidio econdmico,
establecidos en el numeral 8.1.1 de la presente Directiva.

e Cuando el Centro de Atencién manifieste su negativa de recibir la asignacién del
subsidio econémico.
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e Cuando el Centro de Atenciéon incumple con la Ultima rendicion de gastos
correspondiente al ultimo periodo del afio fiscal, lo cual impide la primera asignaciéon
del subsidio econémico en el afio fiscal en curso.

b. Se suspende la asignacién del subsidio econémico cuando, de manera reiterada o alternada
durante el afio fiscal, se hayan configurado en tres (3) ocasiones los supuestos de no
asignacion sefalados en el numeral 7.7 de la presente Directiva, dandose inicio al
procedimiento de la determinacion de responsabilidades y reemboliso de los fondos no
sustentados.

c. Ante situaciones de apropiacién indebida, malversacion, uso incorrecto o irregular del
subsidio econdmico y previa evaluacion de la Municipalidad Provincial de Hualgayoc,
mediante Resolucion Municipal debidamente motivada, se suspende temporalmente la
asignacion del subsidio econémico, y la Municipalidad Provincial de Hualgayoc aplica las
sanciones establecidas, sin perjuicio de remitir el expediente a la Procuraduria Publica
Municipal, para las acciones legales que correspondan.

d. En caso se haya suspendido la asignacion del subsidio econémico, la Municipalidad
Provincial de Hualgayoc, previa evaluacién puede recomendar la actualizaciéon o renovacion
de la Junta Directiva del Centro de Atencién para la reanudacién de la asignaciéon del
subsidio econémico.

e. Una vez subsanado el supuesto que motivé la no asignacion, la Municipalidad Provincial de
Hualgayoc efectla la asignacion del subsidio econdmico mediante Resolucién Municipal,
debidamente motivada y conforme al procedimiento y plazos establecidos en la presente
Directiva.

8.9.El Control de la Asignacion del Subsidio Econémico

8.9.1. Responsabilidad en el Control de la Asignacién.

El Programa de Complementacion Alimentaria (PCA) de la Municipalidad Provincial de
Hualgayoc sera el encargado de llevar a cabo el control de la asignacion del subsidio
economico, siempre bajo el principio de simplificacion administrativa. Para ello, se
evitaran requisitos o documentos adicionales a los establecidos en la presente Directiva
y en la normativa vigente aplicable, con el fin de evitar cargas innecesarias, duplicidades
o dilaciones en el procedimiento. El control se realizard de manera eficiente y agil,
garantizando la transparencia del proceso.

8.10. La Supervision e La Asignacion Del Subsidio Econémico

8.10.1. Supervision conforme a la normativa vigente
La Municipalidad Provincial de Hualgayoc sera responsable de efectuar la supervision
de la asignacion del subsidio econémico, conforme a la normativa vigente aplicable en
la materia, incluyendo las disposiciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social
(MIDIS) y otras leyes o regulaciones que sean pertinentes.

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

9.1. Promocién de la Inclusién Financiera
La Municipalidad Provincial de Hualgayoc en coordinacién con el Ministerio de Desarrollo
e Inclusion Social (MIDIS), promovera acciones de educaciéon e inclusion financiera,
dirigidas a las/los representantes de los Centros de Atencion. Estas acciones tendran
como objetivo facilitar el uso de cuentas u otros mecanismos apropiados para la asignacion
y recepcion del subsidio econdémico.

9.2. Prevalencia de la Directiva
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, prevaleceran sobre las
disposiciones que emita la Municipalidad Provincial de Hualgayoc que contravengan su

Municipalidad Provincial de Hualgayoc Pagina 15 de 23




. Elaborado: Programa de
“DIRECTIVA QUE REGULA LA ENTREGA Y RENDICION DE SUBSIDIOS Complementacion Alimentaria PCA

ECONOMICOS OTORGADOS A LOS CENTROS DE ATENCION DE LA i~
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUALGAYOC” Versio6n: 02

BAMBAMARCA
-
o -

Fecha de aprobacién: 23/09/2026

53

contenido. Esto, sin perjuicio de las competencias y atribuciones propias del Programa de
Complementacion Alimentaria (PCA).

9.3. Principio de Simplificacion Administrativa
La Municipalidad Provincial de Hualgayoc aplicara lo dispuesto en la presente Directiva,
priorizando el principio de simplificacion administrativa, siempre y cuando esto no
contravenga la normativa vigente. Se buscara simplificar los procedimientos administrativos
sin complementar el cumplimiento de las leyes aplicables.

9.4. Aplicacion Suplementaria de la Directiva
Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicara de manera
suplementaria las normativas vigentes relacionadas con el Programa de complementacion
alimentaria (PCA) y otras disposiciones vinculadas a la materia, de acuerdo con las leyes,
normativas y regulaciones aplicables.

9.5.Adecuacion de los Documentos Normativos
La Municipalidad Provincial de Hualgayoc debera de adecuar sus documentos normativos
y procedimientos internos a lo dispuesto en la presente Directiva, dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes a su publicacion con el fin de garantizar su plena implementacion y
cumplimiento.

9.6. Adaptacioén a la Nueva Directiva
Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran supletoriamente las
normas legales vigentes en la materia. Ademas, se debera tener en cuenta la adaptacion a
cualquier nueva norma legal que se promulgue con posterioridad a la fecha de aprobacion
de la presente Directiva.

9.6.1. Responsabilidad por Incumplimiento
El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva, generara
responsabilidades tanto para el servidor infractor y del funcionario a cargo del érgano
y/o unidad organica a la que pertenezca. Las sanciones y responsabilidades se regiran
por las normas legales vigentes y normas internas de la Municipalidad Provincial de
Hualgayoc, conforme al régimen Laboral al que corresponda el infractor.

9.6.2. Entrada en Vigencia y Publicacion
La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion. Ademas,
sera publicado en el Portal web de la Municipalidad Provincial de Hualgayoc-
BAMBAMARCA para su conocimiento y cumplimiento por parte de todas las partes
involucradas.

10.FLUJO GRAMA DE SUBSIDIOS
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HUALGAYOC- (PCA) INCLUSION SOCIAL
BAMBAMARCA
Transfiere
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econémicos para
Recepcién de
subsidio
economicos.
> Transferenciade
subsidios acuentas de
presidentas
Comprobante do Recepcién de
\_| transferencia subs dio
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A
\
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Boletas/ facturas
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informe de rendicién
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documentario
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expediente
Informe del sustento
documentario

Revisién del
expediente

Rendicién
conforme

Informe de
conformidad
PCA

L

NO_ | Devuelveneel
> expedienteala
presidente

Revisiéndel
expediente

Informe de
conformidad de
rendicion

Peignaexpediente

Revisién del
expediente
Informe do
conformidad do
rendicién

Revisién
Administrativa

Informe de conf ormidad
de rendicion

———

CONTABILIDAD

Revisién del
expediente con
conformidad

expedionte do
conformidad

administrativa
Q contable

&
AN S
K Bfadionte complato do
ondicién

A 4

gistraelexpediente

b de rendicion y/o
digital de rendicién
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11.ANEXOS

La informacién contenida en los formatos constituye el contenido minimo requerido, sin caracter
limitativo. Asimismo, dicha informacién tiene la naturaleza de declaracion juraday se encuentra sujeta
a las acciones de supervision y fiscalizacién posterior y control concurrente gubernamental,
correspondiente.

11.1. Anexo 1: Formato de Transferencia de Subsidio Econémico.

11.2. Anexo 2: Formato de Rendicion de Gastos del Subsidio Econémico.

11.3. Anexo 3: Formato de Declaracion Jurada de Gastos del Subsidio Econémico.

11.4. Anexo 4: Acta de Asamblea General de socias para la aprobacion de la rendicion de
gastos del subsidio econémico
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ECONOMICOS OTORGADOS A LOS CENTROS DE ATENCION DE LA
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ANEXO 1

FORMATO N° 01: TRANSFERENCIA DE SUBSIDIO ECONOMICO

Sr:
Alcalde de la Municipalidad Provincial de Hualgayoc

Atencioén: Programa de Complementacion Alimentaria

|.- Datos del Comedor Popular:

Nombre del Comedor Popular

Presidente del Comedor Popular

N° DNI

Il.- DATOS DE LA TRANSFERENCIA SOLICITADA

Meses a Ejecutar

Monto a Solicitar

Ultima Rendicién presentada

Fecha:

Municipalidad Provincial de Hualgayoc
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“DIRECTIVA QUE REGULA LA ENTREGA Y RENDICION DE SUBSIDIOS
ECONOMICOS OTORGADOS A LOS CENTROS DE ATENCION DE LA
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Elaborado: Programa de
Complementaciéon Alimentaria PCA

Version: 02

Fecha de aprobacién: 23/09/2026

MUV, ™

v s CraX.
88 s mon

FORMATO DE RENDICION DE GASTOS DEL SUBSIDIO ECONOMICO

ANEXO 02

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA - PCA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL/DISTRITAL DE

................................................................

Centro de Atencion: Comedor D QOlla Comun D
Nombre del Centro de Atencion: ........................ Cédigo del Sistema Informatco del PCAN® .........
DISUito: ..o, Mes derendicién: .................. Fechaderendicién. .../../............
Nombre delfla Presidente(a)/Representante que recide el subsidio: ..........oo.ovviiieeiviiiiciiiieinneno,
DN N Celular N°: . ................... e O,
INGRESOS
| MONTO DEL SUBSIDIO ECONOMICO ASIGNADO S/
FECHA DE ASIGNACION
EGRESOS
UNIDAD DE
DESCRIPCION N° DE
FECHA | DE LA COMPRA | CANTIDAD "('Eo“z“ RUCPROVEE- | sBoLETAO | RECIO ”?S','Io
(ALIMENTOS) m?' » FACTURA :
0S)
MONTO TOTAL DE COMPRA S/
MONTO DE DECLARACION JURADA (registrar de corresponder) S
APORTE DEL CENTRO DE ATENCION (registrar de corresponder) S
TOTAL DE RENDICION DE GASTOS s/

Nota:

1) Las gacumentas no deben presertar barrones yio enmendaduras. sean Acla de Asamblea, Bolelas oe Venta,
Formalo ¢e Ralance: de 10 CONrAno no seran recepcnacses par la Municipasdad.
2) Los documemnos arigiralés quedan en custodia en la Murnscipahdad para sef venlcados cpotunamente.

Nombres y Apellidos: .............

PRESIDENTE(A)/REPRESENTANTE

Nombres y Apellidos: ...
DNI N*: e

TESORERO(A)

Municipalidad Provincial de Hualgayoc
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ANEXO 03

FORMATO DE DECLARACION JURADA DE GASTOS DEL SUBSIDIO ECONOMICO

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA - PCA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL/DISTRITAL DE ..ooiiiiiiiiiiiiiiictiiteeieierteaseneteensacnsanenes
Centro de Atencion: Comedor Olla Comun

YO, oo iiiefas i 5 bl S 5 oE (e o vr e nansanannnsFeennneBaine dfueeesnsennnsmme s oneamo identificado{a) con DNI
Ne . en mi calidad de Presidente(a)/Representante del Centro de Atencion
.............................................. con Cédigo del Sistema Informatico PCAN® ................... de-

claro BAJO JURAMENTO. que debido a® .....................................
cion jurada de gastos por la compra de productos alimenticios para la preparacion de la racion
alimentana correspondiee almesde ......................... por los conceplos e importes sigutentes:

......... presento la declara-

INGRESOS

MONTO DE SUBSIDIO ECON O ASIGNADO ST

FECHA DE ASIGNACION

EGRESOS
DESCRIPCION DEL . | UNIDAD DE MEDIDA PRECIO
FECHA GASTO CANTIDAD (Kg. L. otros) * UNITARIO® MONTO (S/.)

| MONTO TOTAL DE COMPRA S/
'| APORTE DEL CENTRO DE ATENCION (registrar de corresponder) St
TOTAL DE RENDICION DE GASTOS S/

De lienado oblig#ono cuando se declare compea de alimerios.

/\ En senat de conformidad de lo declarado. siendo eidia .......... de......

sente declaracion jurada.

...... de 202.... se firma la pre-

PRESIDENTE(A)/ REPRESENTANTE

ustentar poguenss dianyic/as manetanas y Costos DRaranos

TESORERO(A)
Nombres v Apellidos: . B Nombres y Apﬂ idos: e e

7 COMECHYA QUE (A3 10S SUSDS econivinens en &f marto del Pragrams de Camplementacidn? Aldmentang — PCA’
7.5.3 L3 declaracon jrada de gasios se dehe enyweay icamesxe on 0s SiguinrXes supuesios.
. [0posit\Iad material. debidamente acreditada de aINaes CoMoradanies dv D90 pof CvXICIVES geogvdliras. oo
mheclmm?d ocwrencka de Su3HnNes de eIYgRICISS O CONTNIGIVNCATS OZerainas, b. Ajuste dp CeyXynos GuUe pevnntan
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ANEXO 4

ACTA DE ASAMBLEA GENERAL DE SOCIAS PARA LA APBOBACION DE LA RENDICION DE
GASTOS DEL SUBSIDIO ECONOMICO

En el local del Centro de Atencion - Comedor Popular
ubicado en el Centro Poblado

distrito  de ,

provincia de ) departamento de
siendo las horas del dia de

de , Se reunieron las integrantes de la Asamblea General de Socias,

conjuntamente con la Junta Directiva del Centro de Atencion, con la finalidad de tratar y aprobar la
rendicion de gastos correspondiente al Subsidio Econémico Ordinario otorgado por la Municipalidad
Provincial de Hualgayoc, en el marco del Programa de Complementaciéon Alimentaria — PCA y de
conformidad con la Directiva N.° 002-2026-MIDIS.

IDENTIFICACION DEL CENTRO DE ATENCION

Nombre del Centro de Atencién:

Periodo de rendicion:

Fecha de asignacién del subsidio: / /
Monto del subsidio asignado: S/
Presidente(a) o representante que recibio el subsidio:
DNI:

DESARROLLO DE LA ASAMBLEA

DETALLE DE LOS PRODUCTOS ADQUIRIDOS

Fecha Unidad Precio | Monto
Producto . o N.° de
N.° de . L de Cantidad| unitario| total
compra alimenticio medida (S) (S)) boleta/factura

TOTAL, SI.

monto total de compras: s/

monto sustentado mediante declaracion jurada, de corresponder: s/

Total, de la rendicion de gastos: S/

DECLARACION Y ACUERDO DE LA ASAMBLEA
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No habiendo otro asunto que tratar, siendo las horas del mismo dia, se da por
concluida la Asamblea General, procediéndose a la lectura de la presente acta, la cual es
aprobada y suscrita por las integrantes de la Junta Directiva y las socias participantes en

sefial de conformidad.

JUNTA DIRECTIVA
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